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2020/12/01 

情報センター 

ラベルの作成について 
 

複数の教材をラベルでまとめる事により操作性・見栄えが向上します。 

 

1）ラベルの作成 

 

「教材一覧」画面で、「教材並び替え/ラベル設定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ラベル名を入力し、OK をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新しいラベルが作成できました。 

 

 

「新しいラベル」をクリックします 
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３） 資料の並び替え 

 

 

 

 

 

 

 

 

「変更を保存して終了」を押すと、編集内容が保存されます。 

 

 

ラベルや資料の順番が変更されていることを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

移動したい資料をラベルにドラッグ＆ドロップします。 

「▶」ラベルの中に資料が折りたたまれています。 

「▼」ラベルの中の資料が展開されています。 

資料やラベルをドラッグすると移動

できます 

ソートボタンで並べ替えることも出

来ます 

「参考資料」ラベルの中に「資料１」を入れ、ラ

ベルを一番上に配置しました。 
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４）ラベルの削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５）ラベル名の修正 

 

 

 

 

 

ラベルを選択し、「ラベル削除」をクリックしてください。 

ラベルを選択し、「ラベル修正」をクリックしてください。 

新しいラベル名を記載し、「OK」をクリックして下さい。 


