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2020/12/1 

情報センター 

レポート・記述式問題で未実施となっている学生に点数をつける必要が生じた場合 

 

やむを得ない事情で WebClass へ提出できなかったレポートを教員が手動で WebClass へ登録する方法です。 

 

1. 「成績」→「レポート/記述式問題の採点」からテスト名を選択し、「未提出者を表示」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 未提出者がリストアップされます。対象の学生の「ブランクレコードを生成」を選びます。 

※押した時点で未提出者ではなくなるため、当リストから消えます。 

 

 

3. 「回答を表示」を押します。「ブランクレコードを生成」した対象の学生が、成績「未」「0 点」で表示されます。 
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「採点」ボタンを押すと、「ブランクレコードを生成」した対象の学生のデータを確認できます。 

 

 

4．「成績データのダウンロード」をクリックし、「answer.csv」をダウンロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5．「answer.csv」を開きます。 

「ブランクレコードを生成」した対象の学生の「report/answer」列へレポート課題の提出内容を入力し、「point」列へ

点数を入力し、「comment」欄にコメントを入力し、保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

点数 0点、レポート内容が空白の 

ブランクレコードが作成されています。 
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6．「採点結果の読み込み」の「参照」より、修正した「answer.csv」を指定し、「読み込み」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 対象の学生の「採点」ボタンをクリックし、学生のレポート内容、点数、コメントが更新されているかご確認ください。 

再度、修正される場合は「answer.csv」の内容を修正し、読み込んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※学生画面での見え方 

 

学生用サポートページ 

＜レポート提出後の確認方法（学生用）＞ 

https://swc.shujitsu.ac.jp/information/pdf/ms_reportcheck.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜成績の確認方法（学生用）＞ 

https://swc.shujitsu.ac.jp/information/pdf/ms_scorecheck.pdf 
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