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2019/01/18 

情報センター室 

紙ベースのテスト成績をアップロードする方法 

一括アップロード用のメンバーリストを準備します。 

1. 学生一覧をダウンロードします。 

 

「メンバー」の登録／変更／削除をクリックします。 

 

 

「現在のメンバーリストをダウンロード」をクリックします。 

 

「保存」を押します。 

 

「フォルダーを開く」を押します。 

 

 

2. 保存した「wc_member.csv」を開き、教員（Author）の行を削除します。 
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3. course_perm の列を削除します。 

 

4. 点数入力しやすいように、教務の名簿と同じ並び順に並び替えます。（任意） 

※取り込みを今後も行う場合は、このファイルを別途保存しておけば再利用できます。 

 

 

 

5. ”user_id”の横に”score”と入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

6. “score”の下に、各学生の点数を入力します。未実施の学生は、ここでは空白にしておきます。 

 

 

 

 

 

7. 全員入力が終わったら、未実施の学生（score が空白）については、行ごと削除します。 

“score”が空白のままアップロード→成績一覧で” 未 ”と表示される（未実施の扱いになる） 

空白行を削除してアップロード→成績一覧で” 未 ”と表示される（未実施の扱いになる） 

 

8. 「名前をつけて保存」で csv（カンマ区切り）形式で保存します。（ファイル名は任意） 

 

行削除 
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WebClass に成績ファイルをアップロードします。 

9. WebClass のコースに入り、「教材一覧」画面の「教材を作成する」をクリックします。 

 

10. 「教材作成」画面が表示されます。下方にあるボタンから「外部データインポート」を選択します。 

 

 

 

11. 「外部データインポート」画面で、以下の通り指定します。 

「インポートする教材名」にテスト名を入力します。 

「満点」を入力します。 

「参照」を押し、8.で作成したファイルを選び、「読み込み」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コースメニューに戻り、「成績」→「成績一覧」から、インポートした成績を確認できます。 

 

※学生は「成績」→「テスト結果」より自分自身のスコアのみ確認できます（未実施の学生のスコアは表示されませ

ん）。  
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アップロードした成績を修正する方法 

 

1. 「成績」→「レポート/記述式問題の採点」からテスト名を選択し、「回答を表示」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 修正したい学生の「採点」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 点数を修正し、「保存」をクリックします。 
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取り込み後、未実施だった学生に点数をつける必要が生じた場合の方法 

1. 「成績」→「レポート/記述式問題の採点」からテスト名を選択し、「未提出者を表示」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 未 提 出 者 がリストアップされます。対象の学生の「ブランクレコードを生成」を選

びます。 

※押した時点で未提出者ではなくなるため、当リストから消えます。 

 

 

3. 「回答を表示」を押します。対象の学生が、成績「未」「0 点」で表示されますので、「採点」をクリックします。以降の

操作は前ページの「アップロードした成績を修正する方法」を参照してください。 

 


