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情報センター 

資料を一括取り込みする方法 

 

複数の章・節や添付ファイルを含む資料を、CSV ファイル・関連ファイルから一括で登録する方法です。

（やや難易度が高めの内容となります。） 

 

サンプルファイルのダウンロード 

WebClass にログインし、ご自身のコースに入ります。 

画面上のメニューより「ユーザー名」をクリックし、 

「マニュアル」を選択します。 

 

 

 

 

「資料一括取込み」の項目のファイルをダウンロードします。 

 

サンプルファイル名は「tsample.zip」で、zip 圧縮されていますので展開して編集します。 

圧縮ファイルの中身は、CSV ファイル「t_list.csv」および、添付の資料ファイルなどです。次ページ

にて詳細を説明します。 

 

  

ユーザー名 
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資料一括アップロード用のファイル構成について 

サンプルファイルを参照しつつ、以下のルールで CSV ファイルを書き換えて作成してください。 

 

Excel で CSV ファイルを書き換える場合、保存を csv 以外の形式にしないようにご注意ください。 

 

圧縮ファイルの作成について 

Windows10 では標準機能で zip ファイルを作成頂けます（ファイルを右クリック＞「圧縮」＞「.zip」 

をクリックして下さい）。もしくは「Lhaplus」などのフリーソフトをご利用ください。「Lhaplus」の導

入・使用について詳細は教職員イントラネットに掲載しています。 
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ファイルの取り込み 

該当するコースのコースメニューにて、「教材を作成する」を選択し、教材一覧でレポートを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

[資料 オプション設定]画面にて、必須項目であるタイトルを入力します。 

 

最下段「テスト作成：一括取込」をクリックします。（このボタンは新規作成の時のみ表示されます。） 

 

 

[資料 一括取り込み]画面が表示されます。 

「ファイルを選択」ボタンより作成したファイル（zip ファイル）を指定し、「読込み」ボタンを押しま

す。以下の画面が出れば成功です。「>>確認画面へ」にて結果を確認してください。 

 


