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*Office 365 は 2020年 4月 21日より「Microsoft 365」という名称へ変更となります。 

① はじめに                                      

【インストールが初めての場合はこちらから】 

https://www.microsoft.com/ja-jp/education/products/office 

→ アクセス後は②に進みます。 

【デバイスの種類を問わず、インストールが２台目以降の場合はこちらから】 

https://portal.office.com 

→ アクセス後は⑤に進みます。 

②「無償の Office 365 で始めましょう」へ自身のメールアドレス（xxxx@shujitsu.ac.jp）を 

入力して「はじめましょう」を押下します                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「学生」か「教師」（教職員）を選択します                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Office 365*インストールと初回起動方法について 

 

https://www.microsoft.com/ja-jp/education/products/office
https://portal.office.com/


④ 次の画面が表示されるので、必要事項を入力したあと「開始  」を押下します                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（注意事項） 

※1 パスワードは任意のものを自身で設定します。ただし、次の制約に注意してください 

 

 

 

 

※2 ②で入力したメールアドレス宛てに届いた確認コードを入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※3 プロモーション案内およびパートナー製品についてのチェックはしなくても差し支えありません。 

●●●●●● 引き続き、⑧ に進んでください ●●●●●● 

 

※1 

※3 

※2 



⑤ サインインします 自身のメールアドレス（xxxx@shujitsu.ac.jp）を入力して「次へ」を押下します                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 自身で設定したパスワードを入力します 入力後「サインイン」を押下します                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ サインイン状態の維持は必要ないので、「いいえ」を押下します                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑧ Office 365 インストール画面が表示されるので、「Office のインストール」を押下します                               

 

 

⑨ 選択画面が表示されるので、「Office 365 アプリ」を押下します                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩（画面右上）ダウンロードが開始されます                         

 

 

 

⑪ 以下のような表示されるので、「了解」を押下します                       

 

 

 

 

 

 

 



⑫ （画面右上）ダウンロードが完了後、○↓ を押下しダウンロードされたファイルを押下します                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ インストーラが起動、Microsoft office をインストールします                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑭ ⑧の画面に戻り、画面右上の「人物の絵」を押下して「サインアウト」を押下します              

 

 

 

 

 

 

 

 



⑮ サインアウトのメッセージが表示されます しばらくお待ちください           

 

 

 

 

 

 

 

⑯ 別画面に切り替わり、サインアウトしていることを確認してブラウザを閉じてください    

 

 

 

 

 

 

 

⑰ Office 365 のインストールは完了しました                       

 

⑱ Office のアプリ（Excel、word 等）は以下のところにインストールされています                             

 

 

 

 

 

 



⑲ デバイスにインストールされた任意の Office アプリを起動し、「サインイン」を押下します  

※例では Excel を起動します 

 

 

 

 

 

 

 

⑳ 自身のメールアドレス（xxxx@shujitsu.ac.jp）を入力して「次へ」を押下します      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㉑ パスワードを入力して、「サインイン」を押下します                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



㉒ サインイン完了 自分の氏名でサインインができているか確認できます                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㉓ すべての設定が終了しました                             

 

※ 以下のようなエラーが表示されている場合                      

 

 

 

 

 

1） 右側の「別のアカウントを使用する」を押下してください 

 

 

2） サインイン(メールアドレスの入力・パスワードの入力)を実行します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3） ライセンス認証の画面です 画面が切り替わるまでしばらく待ちます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4）「完了」を押下すると画面が切り替わります 「今すぐ Excel を使ってみる」を押下します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・――・――・――・――・――・――・――・――・――・――・――・――・――・――・――・―― 

【伝達事項】 

※お使いのデバイスによっては画面イメージが異なる場合がありますので注意してください 

※パスワードの初期化については就実大学・就実短期大学情報システム課までお問い合わせください 

 


