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WebClassの主な操作方法（コース管理者向け）
１．資料教材（配布資料など）を作成する　（コース管理者マニュアル P32 「資料について」）

３．テストを作成する　（コース管理者マニュアル P36 「テスト/アンケートについて」）

２．レポート課題を作成する　（コース管理者マニュアル P36「テスト/アンケートについて」）

①教材一覧画面で「教材を作成する」を押し、

一覧から「資料」を選択します。

②

③

④「配点」

⑤「問題文」

⑥設問のスタイルを選択して「選択肢」と「正解」

⑦「解説」を入力したら、⑧「保存」ボタンをクリックします。

⑨画面左下に「問題文」と「選択肢」、画面右

下に解説文が表示されます。以上でテストの作

成が完了です。

⑨

④「配点」

⑤「課題」

⑥ 必要であれば、提出できるファイルの最大サイズや種類

⑦「解説」を入力したら、⑧「保存」ボタンをクリックします。

⑨画面左下にレポート提出の課題のフォーマッ

ト、画面右下に解説文が表示されます。以上で

レポート提出課題の作成が完了です。

⑨

②

③

②「タイトル」へテスト名を、「種別」では「自習用（もしくは一問一答）」を

選択して、③「テスト作成:問題編集」ボタンをクリックします。

①

②「タイトル」へ資料名を入力して、

③「資料作成:ページ編集」ボタンをクリックします。

②

③

⑥

④

⑤

④タイトルやテキストを入力します。

・取り込みファイルはWord、Excel、PowerPoint、

HTML、TEXT、PDF、音声、画像、圧縮ファイルなど

をWebClass資料として表示できるようにする機能です。

・添付資料ファイルは、ファイルそのものを学生にダウン

ロードさせたい場合に使用します。

⑤編集後は「保存」ボタンを押すと、画面下部に内容が反

映されます。

⑦

⑥資料の編集を終えるときは「変更を保存して終

了」を押してこのウィンドウを閉じます。

⑦複数のページで資料を構成する場合は「新しい

ページを追加」して引き続き編集を行ってください。

① ④

⑤

⑥

⑦

⑧

①教材一覧画面で「教材を作成する」を押し、

一覧から「レポート」をクリックします。

②「タイトル」へレポート名を入力して、③「テスト作成:問題編集」ボタン

をクリックします。

①
④

⑤

⑥

⑦

⑧

①教材一覧画面で「教材を作成する」を押し、

一覧から「テスト」をクリックします。



７．教材を並べ替えする　（コース管理者マニュアル P68 「教材の並べ替え、ラベルについて」）

８．マニュアルをダウンロードする

５．教材の受講回数や利用時間を確認する　（コース管理者マニュアル P90 「受講回数や利用時間を確認する」）

６．テスト教材の得点を確認する　（コース管理者マニュアル P89「テスト/アンケート教材の得点を一覧で表示する」）

４．レポート課題の採点を行う　（コース管理者マニュアル P93 「レポートや記述式問題の採点を行う」）

②採点を行うレポート課題をドロップ

ダウンの「テスト名」から選びます。

⑥「レポートへのコメント」、⑦「点数」を入

力後に、⑧「保存」ボタンをクリックします。

添削したファイルを添付する事もできます。

以上でレポートの採点が完了です。

⑥

②

①

②

③「回答を表示」ボタンをクリックします。

⑦

⑧
①教材一覧画面で「成績」→「レポート/記

述式問題の採点」をクリックします。

①

②

③

①

①

②

以前のバージョンは教材が「資料」「テスト／アンケート」などに分けて表示されましたが、

現バージョンからは任意のラベルをつけ、自由に並べ替えが可能です。（作成時にラベルを

付けなかった場合は、一番下に追加されます。）

②ダウンロードするマニュアルを選択してクリックします。

（先生は「コース管理者マニュアル」を主にお読みください）

①教材一覧画面の右側にある「教材並び替え/ラベル設

定」ボタンを押すと、並べ替え画面になります。

① ②

②教材をドラッグで並べ替えたり、ラベルの作成・修正・削除等ができます。

③「変更内容を保存する」ボタンで確定します。（変更をやめる場合「取り消し」）

③

WebClassサポートページもあわせてご参照下さい。

よくある質問や追加マニュアル等をまとめて公開し

ています。
https://swc.shujitsu.ac.jp/information/

①教材一覧画面で「成績」→「進捗状況一

覧」をクリックします。
②別ウィンドウで、教材ごとに受講回

数や利用時間を確認できます。

③別ウィンドウでテスト教材の得点の

一覧を確認できます。

①教材一覧画面で「成績」→「成績一覧」

をクリックします。

①教材一覧画面で「自分のアカウント名」を

クリックし、「マニュアル」を選択します。

④レポートファイル名をクリックしてレポートファイルの内容を確

認します。その後で⑤「採点」ボタンをクリックします。

⑤
④


